ESPE

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS
INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

En referencia al acuerdo N° 005-CG-2019 en el que se explica, que
todo el personal de servidores publicos, deberan de realizar la
declaracion patrimonial jurada electrénica tanto en el momento
de ingreso, fin y actualizacion.

El servidor publico es quien se responsabiliza por toda la
informacion registrada en el sistema; si esta estuviera incompleta
o tuviera errores, se podra realizar una nueva declaracion.

Todos los servidores deberan de imprimir y firmar la Constancia
de otorgamiento de |la Declaracidon Patrimonial Jurada Electrénica
y presentar a la Unidad de Talento Humano para su registro y
verificacion, de existir errores en las mismas, la Unidad de Talento
Humano se comunicard con el declarante para que en un término
de ocho dias subsane los errores encontrados.

Esta declaracion juramentada se realizara de forma periddica cada
dos afos
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Ingresar en Servicios en Linea de la Contraloria

General del Estado

1)  Se deberd de ingresar en la pagina de la Contraloria General del estado www.contraloria.gob.ec (Se puede buscar en
Google “contraloria general del estado” y esta aparecera en la primera opcion)

@ No seguro | www.contraloria.gob.ec

Espafiol ¥

@\mclo @Cor!éslenos @Mupq del sitio @!ntrunei

Para mas informacion @Correu B
& buscarinfo... ﬁ'

LA INSTITUCION = INFORMATIVO ~ COMSULTAS ~ TRANSPAREMNCIA FORMULARIOS CENTRAL DE MEDIOS~

€

Click aqui
CONTRALORIA
GENERAL
DEL ESTADO

AQOrx»COm

SERVICIOS EM LINEA™

PROCESO DE LICITACION
PMFCCGE-27-LPI-B-1.2.3

DE ADQUISICION DE "HARDWARE
PARA LA INTEGRACION DE LOS,
SISTEMAS CORPORATIVOS [SOLUCION)"
BOLETIN DE ENMIENDA

Leer més

® 0O e 8 8 8 e e

2) En la esquina superior derecha se encuentra el botdn “Servicios en Linea” colocar el
puntero del mouse alli y dar Click en “Persona Natural”

Espafiol ¥

@Inicwo @Confc’::fenos eMcpo del sitio @Ir‘.irur‘.ef

Para mas informacion @ cores oo
o\ Buscar info... y

: :
Click aqui
LA INSTITUCION ~ INFORMATIVO ~ COMSULTAS - TRAMNSPAREMCIA FORMULARIOS CEMTRAL DE MEDIOS~

&

CONTRALORIA
GEMNERAL
DEL ESTADO

AQOrPrCOmMm

PERSCMA MATURAL

PERSONA JURIDICA DE DERECHO
PRIVADO A+

PERSONA JURIDICA DE DERECHO

PUBLICO CIéN
DEMUNCIAS TAS 201 8



http://www.contraloria.gob.ec/

3) Aparecera la siguiente ventana en la cual usted podra ingresar en el sistema con su
usuario y contrasefia, crear un usuario nuevo, o recuperar su contrasefia.

CONTRALORIA
GENERAL
DEL ESTADO

de medios o servicios electronicos

Ingrese su usuario y confrasefia

Usuario o lMEEkI‘D(—

Identificacién
Olvidd su
confrasefia

Contrasefia

SERVICICS
EN LINEA

Ingreze Cédigo Mesirado | |

Ingresar

Utilice el usuario y contrasefia proporcionado por la Contraloria General
PERSONA NATURAL del Estado. Si no posee usuario [0 Crrerr e
iConsejos de Seguridad!

Recuerde que su usuario y sus claves son secretas. NUNCA
entregue datos personales, ni conirasefias de acceso.

H sistema pemmite generar a fravés de la web: Declaraciones
Juradas, Informativo de Caucion, Certificado de

Responsabilidades

Se recomienda Infernet Explorer 7.0 o superior.

Procedimiento para entregar el acuerdo de responsabilidad por el uso

de medios o servicios electronicos

Ingrese su usuario y contrasefa

Usuvario o :
s |Maekrix
|dentificacion
=1 iSRRI SR REIL SRR L) Dlﬁdd Su
Contrasena | eaes
‘ s L8
R e I LR B Y LN

Cambiar de |”"C-1Qi

Ingrese Codigo Mosirado |:|

Utilice el usuario y contrasefia proporcionado por la Contraloria General

del Estado. Si no posee usuario [EEn e

AoopCcoOm



Crear un nuevo usuario

1) Al momento de crear un nuevo usuario, se debera de dar Click en el botdn “Registrese

aqui”
=1 {EEERIS AR LSRR L) U_ I“uc Su
oapirase Do I confrosefio
r ' 0P i
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bl \rt_ o o =
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T *_1- em s Eo

Cd”‘bT rde |"‘"C-Igﬂ

Ingrese Codigo Mosirado |:|
| Ingresar

Utilice el usuario y contrasefia proporcionado por la Contraloria General
del Estado. Si no posee usuario B [Eretr=e T (1]

jConsejos de Seguridad!

Fecuerde que su usuario v sus cloves son secretas. NUNCA
entregue datos personales, ni confrasefias de acceso.

2) Al dar Click aparecera la siguiente ventana emergente.

[ Creacidn de Usuario - Google Chrome "

& CONTRALORIA GEMERAL DEL ESTADO [EC] | https://servicios.contraloria.gob.ec:4443/cge_arquitecturaonline_web/WFRegistrese.aspx?:

b

Grabar

£
REGISTRO DE USUARIO PERSONAS NATURAL Y JURIDICA DE
DERECHO PRIVADO
Filtros
Tipo de identificacion

Mumero de identificacion:

Ingrese un Email personal Unico

Confirme su Email:

(8

Ingrese el nombre de usuario que desea:




3) Se debera de llenar los datos que nos indican, tomando en cuenta que debe de elegir
una direccién de correo que siempre tenga acceso o su direccion personal, por motivos
gue todas las notificaciones seran enviadas a ese correo.

@ CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO [EC] | https://servicios.contraloria.gob.ec:4443/cge_arquitecturaonline_web/WFRegistrese.aspx?opi

4

Cerrar

REGISTRO DE USUARIO PERSONAS NATURAL Y JURIDICA DE
DERECHO PRIVADO

(D

]
m
E
)

Filtros

Tipo de identificacion CEDULA v

Numero de identificacion: 1717178741

Ingrese un Email personal unico ejemplo@hotmail com

Confirme su Email: ejemplo@hotmail.com

Ingrese el nombre de usuario que desea: |F'epitol'|'enazas | o

4) Al llenar todos los campos deberd de dar Click en el botén con un visto para verificar si
el nombre de usuario no se repita y sus datos son correctos y dara Click en “Grabar” que
se encuentra en la esquina superior izquierda de la ventana

REGISTRO DE USUARIO PERSONAS NATURAL Y JURIDICA DE
RERFEAILIADRILIA DS
I Confirmacion de Datos

Filtros

ejemplosparaespe@outlook.com. Si |a informacién es correcta por faver dar click en Siguiente

Tipa de identificaci : Estimado usuaric PepitoTenazas se |e enviara un correo electrdnico a 12 cuenta ingresada
si no en Cerrar

Numearo de identifi

Ingrese un Email p | Siguiente || Cemar |

Confirme su Email:

Ingrese el nomhbre de usuario que desea: PepitoTenazas ¥/ Usuario disponible

Se enviara un correo electrénico con las instrucciones a seguir para finalizar con el
ingreso en el sistema, donde aparecera el usuario que han elegido y una contrasefia
aleatoria.

NOTA: Si aparece un mensaje de usuario o correo incorrectos, asegurese de ingresar bien los
datos, no se puede ingresar un correo institucional, solamente un personal. Si no recuerda el
correo electrénico con el que se registrd o no tiene acceso a él, deberd de acercarse a la
Contraloria General del Estado (Pagina 10) a fin que restablezcan su correo directamente.



= M Gmail Q, Buscar correo v m ‘

+ Ao & g 06 & © D » 1de815 < > 0
edactar
O Recibid = CONFIRMACION DE CREACION DE USUARIO Recibidos x &
ecibidos
Y Destacados notificaciones.declaracion@contraloria.gob.ec 11:59 {hace 2 minutos)  ¥¥ 4
© Pospuestos R param{ ~
»  Importantes Mensaje generado desde aplicacion CGE Servicios en Linea
> Enviados Estimad@ APepito Tenazas, su usuaro ha sido creado
satisfactonamente. Su usuario es: Pepito Tenazas
- Su contrasefia es: bQhsV3Fjhu
.qTenazas +

Para concluir con éxito su registro y acceder a [os servicios Tecnologicos de la Contraloria General del Estado debe
dar clic en el siguiente link: Servicios Contraloria General del Estado

Lainformacién contenida en este e-mail es confidencial y solo puede ser utilizada por la persona

5) Vuelve a ingresar a la pagina para ingresar el usuario y contrasefa y alli debera de
colocar, el usuario y contrasefia que recibié en el correo ademas de ingresar el cddigo
de la imagen mostrada.

Procedimiento para entregar el acuerdo de responsabilidad por el uso

de medios ¢ servicios electronicos

Ingrese su usuario y contraseia

Uzuarioc o

. |PepitoTenazas] |
Identificacion
Cnn'rn seﬁu Il'l'llll-l BEEEEER R cg;‘:rg‘;‘;;n

2 _,..-;_ L \I)

C::“"I:u rde Imagen

Ingrese Codigo Mosirado [sanerP



6) Aparecera la siguiente ventana en donde debera de ingresar los datos que le pidan.

REGISTRO DE USUARIO

("}  Apellidos y Nombres Completos: I’JUAN AMACLETO PANCRACIO TENASAS
No de Cédula/Pasaporte: [03cs45a783 1
Email: |pepetenazas9E@amait.com |

PREGUNTAS PARA RECUPERAR LA CONTRASERA

Preguntas |Respuestas

lgCual es el nombre de su materia preferda en el cokgio? |\ 1es ponder

e Cudl es el nombre de su mascata? |

e Cual 25 e! nembre da su camida favorits?

lcCudl e3 & nombre de su madre?

|

i Cugl es 2l nombre de su peiicula preferida? [

£

—

Cambiar Preguntas
Debe contestar mintmo 3 preguntas
CAMEIO DE CONTRASERA

Usuario: PepitoT enazas ]

) Contrasefa Anterior: \ \

) Contrasefia Nueva: [ \

") Confirmar conirasena nueva: [ \

Guardar
NOTA: Debera de responder las preguntas correctamente, puesto que esta es la Unica forma de
recuperar la contrasefia o cambiar de correo electrdnico.

7) Después de hacer este uUltimo paso, deberd volver a ingresar en la pagina de la
contraloria con su usuario y su nueva contrasefia, para llenar los siguientes datos:

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO [EC] | https://servicios.contraloria.gob.ec:4443/cge_arquitecturacnline_web/WFConvenioDPl.aspxfopc=1

ACUERDO DE RESPONSABILIDAD POR EL USO DE MEDIOS O
SERVICIOS ELECTRONICOS

Antes de imprimir el acuerdo de responsabilidad por el uso de medios o servicios elecironicos debe revisar y si corresponde
modificar la siguiente informacion

Usuario [ArcenioCerdova ]
Numero de Identificacion [p301021887 |
Apellidos y Nombres ‘CORDOVA SAMANIEGO ARCENIO FLORESMILO |

Correo electrénico ‘ |

Datos del Domicilio

Pais [ ECusDOR v

Ciudad [ |

Calle principal | Numero ]

Calle secundaria [ |

Sector referencia [ |

Teléfono convencional l:| Teléfono celular |:| Teléfono contacto l:|

Apellidos y Nombres contacto ‘ |

Recuerde gue debe entregar en ventanilla de Balcon de Servicios de la Contraloria General del Estado a nivel nacional, el Gltimo

acuerdo generado




8) Al finalizar este proceso aparecera el siguiente mensaje:

Datos del Domicilio

Pais ECUADOR v

Ciudad SANGOLQUI

Calle principal DOM QUIJOTE Numero 3

Calle secundaria DE LA MANCHA

Sector referencia URBANIZACION MOLINOS DE VIENTO DIAGONAL A HOSTERIA LA CARRION

Teléfono convencional 022337265 Teléfono celular 0854491327 Teléfono contacto 022080779
Apellidos y Nombres contacto JOSE ORTEGA FLORES

Recuerde que debe entregar en ventanilla de Baleon de Servicios de la Contraloria General del Estado a nivel nacional, el Gltimo

acuerdo generado

Imprima dos ejemplares del itimo Acuerdo generado, suscribalos y entréguelos en las ventanillas del Balcon de
Servicios de la Contraloria a nivel nacional, adjuntando copia simple legible de su cédula de identidad o ciudadania y
del certificado de votacion del dltimo sufragio. El tramite es personal, si lo realiza a través de un tercero, debera
presentar adicionalmente, una carta de autorizacion dirigida al sefior Contralor General del Estado y adjuntar copia de
la cédula de identidad o ciudadania y del certificado de votacion de la persona que efectie el tramite.

Des. aqui L 4

Tiene 1 acuerdos generados

9) En la esquina inferior izquierda aparecerd un botén “Descarga aqui” donde podran
descargar el Acuerdo de Responsabilidad por el uso de medios o servicios electrénicos,
con dos copias firmadas de este documento, ademds de su cedula de identidad vy
papeleta, al dirigirse a la contraloria general del estado se le habilitara su usuario y clave.

DEL ESTADD

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
ACUERDO DE RESPONSABILIDAD POR EL USO DE MEDIOS O SERVICIOS
ELECTRONICOS

0.3049412.0301021887.1

NOTA: Este documento se debe presentar en la contraloria general del estado ubicada en la Av.
6 de diciembre y Av. Juan Montalvo. (-0.212303, -78.498642)



Croquis de Ubicacidn
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Ademads, si no puede acercarse a realizar el trdmite personalmente, con una carta de
autorizacion, junto con su cedula de identidad y la de la persona que efectta el tramite, al
acercarse a las oficinas de la contraloria estos realizaran el tramite respectivo.



Recuperar Contrasefna o cambiatr de Correo
Electronico

1) Debera de dar Click en el botén “Olvidé su contrasefia”

Procedimiento para entregar el acuerdo de responsabilidad por el uso
de medios o servicios electronicos

Ingrese su usuario y contrasena

Usvario o |Maekrix
Identificacién

=1 (S RELIIRERELIIOR R L] {:}Iﬁdd Su
Contrasena | redes

b et e nl """ o ook

o e 2 . (S -
< EATRe0 )y
] % :.- &' Ty @, E Rt L | % \I J
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C::”"I:u rde Imagen

2) Al darle Click aparecerd una nueva ventana emergente en el cual deberd de colocar, su
cedula de identidad, como su correo con el que se registré.

@ CONTRALORIA GEMERAL DEL ESTADC [EC] | https://servicios.contraloria.gob.ec:4443/cge_arquitecturaonline_web/WF...

JOIN |
i e
Buscar MNuevo

Filtros de Basqueda para recuperar el password de un usuario:

{*) Mumero de identificacién: | |

() Usuario o Email; | |

Si




3) Después de ingresar los datos dar Click en el botén “Buscar” que se encuentra en la
esquina superior izquierda de la pantalla para que aparezca el siguiente recuadro de
preguntas de desafio, se puede llenar Unicamente una y dar Click en el botdn de la

columna “verificar Respuesta”

PREGUNTAS PARA RECUPERAR LA CONTRASENA

Verificar
Pregunta Respuesta
Respuesta

i Cual es el nombre del lugar de nacimients de su abuelo | d |

Lun: )
patemna? %
;Cual es el nombre de su equipo de fitbol favorito? ‘_fJ
;Cusl ez el nombre d2 su mascota? ‘_.-I‘J

Basta con responder una sola pregunta. 8i no recuerda ninguna de las respuestas debe acercarse a la Contraloria General

del Estado con una copia de la cédula de identidad o del Ruc para obtener una nueva contraseria.

4) Aparecerd otro recuadro, en el que se podra cambiar la contrasefia, y también actualizar
el correo electrénico

CAMBIO DE CONTRASENA
(*) Contrasefia Nusva:

Confirmar contrasefia

(*)

nueva:
Confirme si su Mail es el - - -
=) aquicambiarslcormeo@hotmail com|
correcto:
F_
_=|
Guardar

5) Al dar Click en guardar, se enviara un correo electrénico de confirmaciéon y con esto ya

puede ingresar en el sistema sin inconvenientes. (Con su usuario anterior y su nueva
contrasena)




Crear una nueva Declaracion Patrimonial Jurada
Electronica

1) Deberd de ingresar con su usuario y contrasefia de los Servicios en Linea de la
Contraloria General del Estado y resolver el Cédigo de verificacion, después dar Click en
Ingresar.

Procedimiento para entregar el acuerdo de responsabilidad por el uso
de medios o servicios electronicos

Ingrese su usuario y contraseiia

Uzuvaric o

o . haekrix
|dentificacion I

I Olvidd su

Confrasena contrasefia

'r .'. B F
5 -
4

- | J V@Eﬁ‘i@ t.- \D

'.-.i-rr xﬂ'-

C::"'I:u r-::In I“"::gnr.

Ingrese Codige Mostrado [v635825
[ingrsar |

IHilira al nenarin v ~antracona nennnrcinnadn nor la Cantralaia Goanaral

2) Alingresar aparecera otra ventana en donde se le pedira un pin CGE, este pin es enviado
a su correo electrénico, debe de ingresar el pin con el teclado en pantalla para poder
entrar en el sistema

Ingrese el Pin CGE enviado a su correo elecirénico, este Pin
tiene una vigencia de 5 minutos

BEDoOEOoDBEEan

GEEAEEDDNEEE

3 353 3 O O 2
Borrar Jngresar]

Cancelar



3) Se podran verificar cuatros grandes botones en los cuales se deberd de elegir
“Declaracion Juramentada”

[

SERVICIOS EN LINEA

Declaracion Informativo Certificado de
Juramentada de Caucién Responsab;hdades

R

ol

4) Aparecera un recuadro con los datos que se deben aceptar para realizar la declaracion,
después de leerlos y aceptarlos dar Click en el botén “Siguiente”

DECLARACION DEL USUARIO

Declaro que la informacidn proporcionada es verdadera y correcta, por tanto:

Eximo a la Contraloria General del Estado de toda responsabilidad, inclusive frente a terceras, si esta
informacidn proporcionada fuere falsa o errdnea.

Me comprometo a proporcionar a la Contraloria General del Estado todos los sustentos que
justifiguen la informacidn registrada.

Autorizo a la Contraloria General del Estado, a realizar cuanto andlisis yverificacion se consideren
necesarias.

e responsabilizo actual y permanentemente por el buen uso de la clave de acceso registrada para
acceder a los sistemas de la Contraloria General del Estado.

Envirtud de |a presente declaracian, renuncio a instaurar por este maotivo cualquier tipo de accidn civil,
penal o administrativa en contra a la Contraloria General del Estado y de sus representantes legales y
demas senvidores por el contenido errdneo de |a informacion.

[ He Ieido y acepto la declaracion del usuario

r
=
—_—

Siguiente




5) En la ventana a continuacidon aparecerd una columna en la parte izquierda del
navegador, donde sefiala “Nueva Declaracion”. Dar Click alli para que aparezca a la
derecha las declaraciones realizadas.

t

COMTRALOEIA
GEMERAL
DL DSTADO

Aplicaciones con acceso L

| cgeDeclaracionPatrimonial |E|
Declaracion Patrimonial

Mueva declaracion

i id@! Guerra Marco
Monday, March 11, 2019

AcnsElizar

cg@ DeclaracionPatrimonial
R

Aplicaciones con acceso « Nueva declaracién =
| cgeDeclaracionPatrimaonial [+

Declaracién Patrimonial

Nueva declaracidn ez

LISTADO DE DECLARACIONES PATRIMONIALES

N Cadige de Tipo de . Periodo Periodo Fecha de
Accion . Nombre Institucion Cargo Estadof N
Barras Declaracion Desde Hasta Modificacion
ESCUELA POLITECNICA DEL EJERCITO [TECNICO DE
Q pat1784 INICIO DE GESTION [2017-12-01 Recibido [P017-12-01
[ESFE lARCHIVO

6) En caso de ingresar a la institucidn, finalizar o actualizar su declaracién patrimonial,
debera de dar Click en el botén “Nuevo” en la parte superior del recuadro.

L)

Nuevo

LISTADO DE DECLARACIONES PATRIMONIALES

Codigo de Tipo de
Accidn a9 oe ) Nombre Institucion
Barras Declaracion

ESCUELA POLITECMICA DEL EJERCITO

] LEFEL L) [T Pt T e o s P

7) Cabe recalcar que si desea ver informacién de anteriores declaraciones estas se podran
seleccionar dando Click en el botén de lupa que se encuentra en la columna “Accién”



Ingreso de datos en la Declaracion Patrimonial

1) Después de dar Click a “Nuevo” en la Declaracién Patrimonial, aparecerd la siguiente
ventana, en la cual se debera de llenar los datos que ahi se indica.

J Nueva declaracion = |

Incluir los bienes y dinero de propiedad exclusiva del declarante, de los pertenecientes a la sociedad conyugal, sociedad de hecho; v, los de
propiedad de los hijos menores de edad. Ver instructivo

Datos generales Activos Pasivos Patrimonio Detalle de tarjetas de crédito Observaciones y autorizacion Ver formulario

{*} campes obligatorios

Identificacidn de la declaracion

{*} Tipo declaracidn: SELECCIONAR... - 0
(*) Pais donde se realiza la declaracidn ECUADOR -
{*) Ciudad donde se realiza la declaracion: SELECCIONAR... -

ldentificacion del declarante

2) Afin que llene los datos correctamente se adjunta a este documento el instructivo para
llenar el Formulario Electrénico De La Declaracion Patrimonial Jurada.

NOTA: Si necesita mas informacién, o tiene alguna novedad o inquietud respecto a este
instructivo, por favor comunicarse con:

Marco Guerra Ledn, 3989400 ext. 3035, mmguerra5@espe.edu.ec

Creado por: Marco Guerra Ledn (Maekrix)
Version: 1.0


mailto:mmguerra5@espe.edu.ec
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