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INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

REQUISITOS DE INGRESO DE PERSONAL BAJO RELACION DE DEPENDENCIA

APELLIDOS Y NOMBRES:
No. DE IDENTIFICACION:
DEPARTAMENTO:
REGIMEN LABORAL: I:I
. VERIFICACION
NRO. DOCUMENTACION
SI NO APLICA
1 Formulario “Ficha Personal ESPE” en formato excel y pdf con foto tamafio carné y debidamente firmado.
(https:/luth.espe.edu.ec/servidor-publico/)
2 |Copia de cédula de ciudadania o pasaporte y papeleta de votacion
3 Copia de documento habilitante que certifique la condicion de persona con capacidad especial o
vulnerabilidad (Personal o Familiar) determinada por los organismos competentes.
4 Registro del titulo SENESCYT
(https:/lwww.senescyt.gob.ec/web/guest/consultas)
5 [Copia de cursos de capacitacion y experiencia (ultimos cinco afios)
6 |Certificado Bancario
7 Registro de no tener impedimento legal para ejercer cargo publico
(https:/icertificadoimpedimento.trabajo.gob.ec/Busquedalmpedido/)
8 Constancia de otorgamiento de la declaracion patrimonial jurada firmada -Inicio de gestion
(https://servicios.contraloria.gob.ec:4443/cge_arquitecturaonline_web/wFLogin.aspx?opc=1)
9 |Formato de acumulacidn de décimos (https://uth.espe.edu.ec/servidor-publicol)
10 |Reporte tiempo de servicio por empleador del [IESS
11 Formulario de Gastos Personales y formulario 107 del ultimo empleador en caso de haber laborado bajo
relacion de dependencia.
12 Certificado de afiliacion al IESS
(https:/lwww.iess.gob.ec/afiliado-web/pages/opcionesGenerales/certificadoDeAfiliacion. jsf)
Los documentos sefalados anteriormente son imprescindibles para la contratacion. No se recibira documentacion incompleta.
NRO. DOCUMENTOS DE SALUD Y SEGURIDAD OCUPACIONAL FECHA ENTREGA
Certificado de aptitud
1 |- Exdmenes a realizarse (https://uth.espe.edu.ec/servidor-publico/)
- Agendar cita con la Dra. Elizabeth Ruiz, al correo electrénico ceruiz2@espe.edu.ec
2 Certificado de trabajo social

- Agendar cita con la Lcda. Andrea Cajas, al correo electronico aecajas1@espe.edu.ec

Nota 2: Estos certificados deberan ser presentados en el plazo maximo de 30 dias posteriores a la fecha de incorporacion a la Institucion.

ENTREGADO POR: RECIBIDO POR:

Firma:

Apellidos y nombres:

Observaciones:

Actualizado al: 28 /09/2020



