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	INFORME DE FIN DE GESTIÓN DE (APELLIDOS Y NOMBRES) CON CARGO DE (CARGO DE SALIDA)
	UNIDAD / DEPARTAMENTO DE …………




QUITAR EL RESALTADO AMARILLO Y ELIMINAR LETRAS ROJAS SEGÚN CORRESPONDA ANTES DE REMITIR – INFORME PARA PERSONAL CON SALIDA ANTERIOR AL 04/2021

UNIDAD/DEPARTAMENTO DE (UBICACIÓN DE SALIDA DEL EXSERVIDOR)


INFORME DE FIN DE GESTIÓN DE (APELLIDOS Y NOMBRES) CON CARGO DE (CARGO DE SALIDA)

PERIODO: Fecha de Inicio al Fecha de FIN según memorando de notificación DEL VICERRECTOR ADMINISTRATIVO (ESPE-VAD-20X-XXXX-M)

A. ANTECEDENTES

Con memorando de notificación del Vicerrector Administrativo No. ESPE-VAD-202X-XXXX-M de fecha (FECHA DEL MEMORANDO DE NOTIFICACIÓN) se notifica la finalización de funciones al cargo de (CARGO DE SALIDA) por lo que una vez se realizaron los trámites correspondientes de salida, me permito informar que:


B. PROYECTOS, LOGROS Y/O ACTIVIDADES RELEVANTES

1. Ejecutados  (NO CAMBIAR FORMATO, EN CASO DE NO TENER PENDIENTES ESPECIFICAR EN CADA UNO DE LOS ITEMS)



2. En ejecución y estado del trámite (NO CAMBIAR FORMATO, EN CASO DE NO TENER PENDIENTES ESPECIFICAR EN CADA UNO DE LOS ITEMS)




3. Por ejecutarse (NO CAMBIAR FORMATO, EN CASO DE NO TENER PENDIENTES ESPECIFICAR EN CADA UNO DE LOS ITEMS)





C. OBSERVACIONES

En caso de tener observaciones, estas deben ser colocadas en esta sección. Se debe colocar el detalle de la documentación que se anexa (de hacerlo) en el presente informe, de no tener observaciones esto debe detallar “No existen observaciones”.

Fecha: al día de mes de año


	Rubro
	Nombre Apellido
	Unidad /Cargo
	Firma

	Entregado por:
	(Funcionario Saliente)
	
	


	Aprobado por:
	(Director Unidad/Departamento)
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